MIMNISTERUL EDUCATIEI

Ghidul operatorului din centrul de examen
Pasul 1 Pasul 2 Pasul 3 Pasul 4

e Autentificare e Crearea salilor » Repartizarea e Repartizarea

de examen elevilor asistentilor

Accesati https://ev.edu.ro

Introduceti adresa de email declarata pentru Evaluarea digitalizata pentru rolul de Admin
Introduceti parola primita.

PWNR

La prima accesare a platformei schimbati parola cu una pe care sa o retineti pentru urmatoarele
accesari.

5. Pe emailul declarat pentru Evaluarea digitalizata veti primi un mesaj cu un cod necesar pentru
autentificarea in platforma. Introduceti codul in campul dedicat.

Crearea salilor de examen
6. Accesati meniul Centre. Va fi afisat centrul dumneavoastra de examen.
7. Accesati pagina centrului prin clic pe randul corespunzator.

Deconectare

Evdig EX OP03

Centre de Examen

(¥)

Cautd Centru
& Centre @
@ Ajutor

CL CEX 001 @

8. Initial, Tn pagina centrului dumneavoastra nu exista sali de examen.
Puteti adauga cate o sala, pe rand, prin clic pe Adauga sala.

Rows perpage: 10 + 1-10f1
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Deconectare

Evdig EX OP03
< CL CEX 001

Asistenti

# Centre
Cauts clase 8 Adaugd sala Creeaza sali de examen

@ Ajutor

Nu am gésit clase.
9. Apoi completati denumirea salii si numarul de locuri pe care il permite si apasati Creeaza sala de

examen.

Adauga sala

Nume

sala1

10. Daca numarul de locuri este mai mic de 15, sala nu poate fi creata si veti primi o notificare Clasa

nu a putut fi creata.

Adauga sala
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11. Puteti crea toate salile deodata, apasand Creeaza sdli de examen. Introduceti numarul de sali din
centrul de examen iar platforma le va crea automat. Daca este necesar, puteti modifica atat
denumirile salilor cat si numarul de locuri din fiecare sala.

Creeaza sili de examen

Numar séli

Locuri

Creeaza sili de examen

Pasul 3 - Repartizarea elevilor

12. Elevii pot fi importati la nivelul comisiei judetene sau la nivelul centrului de examen. Daca elevii
au fost deja importati, veti gasi lista acestora accesand meniul Elevi.

Deconectare

Evdig EX OP03

< CL CEX 001

Sili de clasa Asistenti

# Centre
Cauta Elevi Import3 elevi

@ Ajutor
Nume CNP Cod SIIIR Sterge Editeaza

@ ENVIII CL Elev01 3266213280001 B69399038 ﬁ V4

ENVIII CL Elev02 3266213280002 B61670186 ﬁ V4
ENVIII CL Elev03 3266213280003 B69648479 E P
ENVIII CL Elev04 3266213280004 B68277597 E Vs

13. Daca descoperiti o eroare in datele elevilor, puteti modifica prin clic pe randul corespunzator
elevului si editarea numelui sau a CNP-ului.
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Aclualizeazi elev

Nume

ENVIII CL Elev01

Y3
3266213280001

14. Daca nu regasiti elevii accesand meniul elevi, faceti importul acestora prin clic pe butonul

Importa elevi, selectarea fisierului din computer si incarcarea acestuia in platforma. Veti primi o

notificare prin care platforma va anunta daca importul s-a efectuat cu succes. Daca nu, verificati

cu grija ca fisierul cu elevi este conform modelului si reincercati importarea.
Verificati apoi corectitudinea datelor importate.

@ File Upload
4[> AcestPC > DATA(DI > ME-ENVI 5 2023 » testd 5 CL O CautatiinCL
Evdig EX OP03
9 Organizare v Folder nou f=v @ @
Nume a Dsta modificirii T Dimensiune
] asistentiENVIILxlsx 06.06.2023 12:03 Microsoft Office .
] CentreEvaluare xisx 05.06.2023 20:03 Microsoft Office .
] CentreExamen.xisx 05.06.2023 19:47 Microsoft Office .
] CL2SElevixlsx 05.06.2023 19:48 Microsoft Office .
Imagini ] evaluatorENVllxisx 05.06.2023 20:43 Microsoft Office .
1] evaluatorENVIIOTxsx 4 Microsoft Office E... 9kB
[ Acest PC &) e
O G T ] evaluatorENVII02xlsx Microsoft Office E... 9kB
) ¥ Descarcari 6] operatorENVIll xlsc 023 20:05 Microsoft Office E. 17K8
@ Ajutor [ Desktop
Documente
@ Fisierevideo
=] Imagini pterge
D Muzica
B Obiecte 30
i, Disclocal (C) O
— DATA (D)
¥ Retea -
Nure fisier: “ v‘ AllFiles () - o
ENVIII CL Elev03 3266213280003 B69648479 ﬁ
ENVIII CL Elev04 3266213280004 B68277597 E

Pasul 4 - Repartizarea asistentilor
15. Asistentii pot fi importati la nivelul comisiei judetene sau la nivelul centrului de examen. Daca
asistentii au fost deja importati, veti gasi lista acestora accesand meniul Asistenti.
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51 MINISTERUL EDUCATIEI

Deconectare

Evdig EX OP03

< CL CEX 001

sili de clasa
@& Centre
Cautd Asistenti Importa asistenti
@ Ajutor
Email Nume Prenume Stare Actiuni
asop0s@evdig.ro Evdig AS 0PO5 @ [m]
asop06@evdig.ro Evdig AS OP06 @ ]
Rows per page: 10 « 1-20f2

16. Daca nu regasiti asistentii accesand meniul asistenti, faceti importul acestora prin clic pe butonul
Importa asistenti, selectarea fisierului din computer si incarcarea acestuia in platforma. Veti
primi o notificare prin care platforma va anunta daca importul s-a efectuat cu succes. Daca nu,
verificati cu grija ca fisierul cu asistenti este conform modelului si reincercati importarea.
Verificati apoi corectitudinea datelor importate.

RO Deconectare
@ File Upload

Evdig EX OP03 4 [ > AcestPC > DATA(D) > ME-ENVIN > 2023 > testd » CL O Cautatiin CL

Organizare ¥ Foldernou

&1 Imagin Nume Data modificarii Tip
© Nexteld 1) asistentiENVIILxlsx o Microsoft Office £
%] CentreEvaluarexlsx Microsoft Office .
@ OneDrive’ .

i%] CentreExamen.xlsx Microsoft Office E.
Documente ) CLoSElevixlsx Microsoft Office E 13k8
magini evaluatoril xlsx Microsoft Office. 9
e I (2] evaluatoriENVIlx: Microsoft Office E 9KB
N
[ ] evaluatorENVIIOT xlsx Microsoft Office £ 9K8
T Aces
- ] evaluatorENVII02.xlsx Microsoft Office £ 9K8
@ Ajutor & Descarcari -
) operatoriENVIllxlsc Microsoft Office £ 17k
[ Desktop
[£ Documente
{8 Fisierevideo Actiuni
&=/ Imagini
D Muzica
B Obiecte 30 o
‘i Disc local (C)
= DATA (D)
i Retea v o
Nume fisier | | | AnFies ) v
st 0 - 120f2

17. Meniul Probe afiseaza probele examenului. Alegand una dintre probe, veti putea sa alocati elevii
in salile de examen din centru, sa alocati asistentii pe salile existente in centru si sa marcati
contestatii.
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I RO  Deconectare

Evdig EX OP03
< CL CEX 001

sili de clasd Asistenti

#& Centre
Limba i literatura romana Matematica Limba si literatura matema
@ Ajutor

ALEGE ALEGE ALEGE

18. Alocarea elevilor (clic pe Aloca elevi) in salile de examen din centru se poate face manual sau
automat.
a) Alocarea manuala a elevilor se face selectand o sala si apoi bifand elevii care trebuie alocati
in acea sald. Pentru urmatoarea sala se repeta pasii: selectati sala si apoi selectati elevii
alocati in acea sala.

Deconectare

Evdig EX OP03

CEX 001 - Limba si literatura romana

Aloca asistenti Contestatii
- Selecteazd o sald
Centre
Cauta Elevi Sala1 Aloca automat w_n_'m Descarca elevi
@ Ajutor alocérile
Sala 2
Nume sala Cod SIIR Materie
ENVIII CL Elev01 sala1 B69399038 Limba si literatura romand
ENVIII CL Elev02 Sala 1 B61670186 Limba si literatura romana
ENVIII CL Elev03 Sala 1 B69648479 Limba si literatura romana
ENVIII CL Elevo4 Sala1 B68277597 Limba si literatura romana
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Deconectare

Evdig EX OP03

¢« CL CEX 001 - Limba si literatura roméana

Aloca asistenti Contestatii
#& Centre
Cauté Elevi Sala1 ~ Aloca automat M_ﬁ_ﬁm Descarca elevi

@ Ajutor alocarile

Nume: Sala Cod SIIR Materie

ENVIII CL Elev01 sala 1 B69399038 Limba gi literatura romana

ENVIII CL Elev02 Sala 1 B61670186 Limba si literatura romana

ENVIII CL Elev03 Sala1 B69648479 Limba si literatura romana

ENVIII CL Elev04 sala1 B68277597 Limba si literatura romand

b) Alocarea automata a elevilor se face apasand butonul Aloca automat.

Deconectare

Evdig EX OP03

¢« CL CEX 001 - Limba si literatura roméana

Aloca asistenti Contestatii
& Centre
Cauts Elevi Selecteaza.. ~ Sterge toate Descarca elevi

@ Ajutor alocarile

Nume Sala Cod SIIR Materie

ENVIII CL Elevo1 - B69399038 Limba si literatura romana

ENVIII CL Elevo2 - B61670186 Limba si literatura romana

ENVIII CL Elev03 - B69648479 Limba si literatura romana

ENVIII CL Elevo4 - B68277597 Limba si literatura roména

Alocé automat

Esti sigur ca vrei s& aloci automat?

Daca nu sunt suficiente sali si locuri pentru alocare, va aparea o notificare Elevii nu au putut fi
repartizati. in acest caz verificati numarul de sali si de locuri si reluati alocarea automats.
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19. Alocarea asistentilor (a)clic pe Aloca asistenti) pe salile de examen din centru se face (b)
selectand o sala din centru si apoi (c) bifand asistentul care va fi alocat in acea sala.

I RO  Deconectare

Evdig EX OP03

< CLCEXO00 ECHTERGINENGE]

Aloca elevi Contestatii

& Centre
Cauta Asistenti Selecteaza o sald - Importa asistenti
@ Ajutor
Email Sala Nume Prenume Stare
asopus@evdig.ro Evdig AS OPO5 (<]
asop06@evdig.ro Evdig AS 0P06 @

Rows per page: 10 ~ 1-20f2

Deconectare

Evdig EX OP03

¢ CL CEX 001 - Limba si literatura romana

Aloca elevi Contestatii

- Selecteazd o sald
Centre
Cauta Asistenti Sala 1 Importa asistenti
Ajutor
© 4 Sala 2
[Email Sala Nume Prenume Stare
asop05@evdig.ro Evdig AS 0OPO5 @
asopO6@evdig.ro Evdig AS OP06 @

Rows per page: 10 1-20f2
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i Centre

@ Ajutor

20. Daca este necesar, p

Evdig EX OP03 @

Organizare =

= Imagini

MIMISTERUL EDUCATIEI

¢ CL CEX 001 - Limba si literatura romanéa

Aloca elevi Contestatii

Cauta Asistenti

Email
asop05@evdig.ro

asop06@evdig.ro

uteti importa asistenti.

> AcestPC > DATA(D) > ME-ENVII > 2023 5 _fest3 >

Folder nou

# " Nume Data modificarii

# Centre

@ Ajutor

& Nextcloud

@ OneDrive - Persor
Documente

Imagini

[ Acest PC

& Descarcari
[ Desktop
Documente
[B Fisiere video
&) Imagini

D Muziea

B Obiecte 30
%, Disc local ()

- DATA (D)

o Retea v

Nume fiier: |

E0] asistentiENVIIlxlsx
3] CentreEvaluarexisx
1] Centrebxamenalsx
&3] CL25Elevixlsx
1) evaluatorENVIllxlsx

&3] evaluatoriENVIIOTxlsx
1) evaluator ENVII02.xlsx
&3] operatorENVIllxlsx

sala1

Tip

Deconectare

Sala1 - Importa asistenti
Nume Prenume Stare
Evdig AS 0P05 @
Evdig AS 0PO6 @
Rows per page: 10 ~ 1-20f2

Schimbarea a avut loc cu succes. x

Deconectare

Dimensiune

Microsoft Office E.
Microsoft OfficeE...
Microsoft Office E...

Microsoft Office E...
Microseft Office E...
Microsoft Office E...
Microseft Office E...
Microsoft Office E...

17KB
10KB
10KE
13KB

| AnFiles ¢

Stare

Anulare

21. Marcarea contestatiilor (clic pe Contestatii). In pagind este afisat3 lista elevilor care au sustinut
proba respectiva.

Pentru a marca o contestatie, cautati elevul dupa CNP si apasati butonul din dreptul

acestuia.
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Deconectare

Evdig EX OP03
¢ CL CEX 001 - Limba si literatura roméana

Aloca elevi Aloca asistenti

#& Centre
Cauté Elevi

@ Ajutor
Nume Cod SIIR Materie Marcheaza contestatie Stare
ENVIII CL Elev01 B69390038 Limba si literatura romana 2]

Marcare contestatie

ENVIII CL Elev02 B61670186 Limba si literatura romana L] A
ENVIIl CL Elev03 B69648479 Limba si literatura roman A
ENVIIl CL Elev04 B68277597 Limba si literatura romana A
ENVIII CL Elev05 B65358321 Limba si literatura romana 2]

Marcheaza contestatie

Esti sigur cé doresti s& marchezi ca si contestatie?

22. Notificarile trimise de platforma pot fi consultate aici:

e A RO Deconectare

Succes!
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